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WdJtaGminySuICSZOWa Zdnia20maJa2019

WejtGminySuioszowa

Ogねszanaber nawoInestanowiskourzednicze

KierownikCentrumUsiugWspdInYChwSuJoszoweJ ul．Krakowska139

1．Wvmaganianiezbedne：

1．WyksztaiceniewyzSZemagisterskieekonomicznelubprawniCZe，

2．5IatpracYWtVm一minilroknastanowiskukierowniczymbadZsamodzieInym stanowisku

PraCV（miIewidzianapracanap°dobnymstanowiskuwsamorzadzieterytOriainymiub

Jednostce samorzadutervtoriainegoobs血gujacychCSwiate）

3．NiekarainoSizaprzestepstwapopelnioneumySInie，

ii．Wvmaganiadodatkowe：

1．DobraznajomoSC zzakresu rachunkowoScibudZetowej，dobraznajomoscprzepiSdw ustawy

KartaNauczycleIa，uStaWyOSyStemie oSwiaty，PraWOO5wiatowe，uStaWyOSamOrZadzie

gmjnnymustawyo zam（iwieniachpubiiCZnVCh，

2．UmieJetnOSekorzystaniazpodstawowychurzadzeriinformatycznych．ZnajomoSCkomputera

（Windows，M5－Office，ExceI），

3．5tanzdrowiapozwaia」aCVna ZatrudnienienaW／wstanowiSku．

111，2akres wYkonywanychzadaiinastanowisku．

・　KierOWanieZespoねmCentrumUslugWspdinychzgodniezprzepISamikodeksupracyi

PrZePISamidotyczacymifunkcjonowaniaprowadzonejjednostkiorganizacyjnej，

・　SprawowanienadzorunadpiacdwkamioSwiatowymiWZakreSie sprawfinansowychi

administracyJnyCh，

・　OrganizowaniePraW剛owejobsIugifinanSOWO－ksiegowe」PiacdwekoSwiatowych，

・　DYSPOnOWanieprzyznanymiwbudZeciegminySrodkamifinansowymiiPianowanieieh

ZgOdniezestatutemjednostki，

・　Biezaceipraw刷oweprowadzenieksiegowoSciCUWorazpodieglvchpiacdwek

OSwiatowych，

・　ZbieranieianaiiZOWaniedanychdotyczacvchoSwiatv，

・　Pomocprzvopracowvwaniuanalizisprawozdah，arkuszyorganizacyjnychszkdliplacdwek

O…wiatowych，



・　PrzygotowvwanieprojektdwuchwaIzzakresudzia胤noSciCUW，

●　Wspd恒racazDyrektoramiobslugiwanychjednostek，

・　ProwadzenieinadzorowanieSystemuinformacjiOSwiatowej，

●　Sporzadzaniesprawozd〔高statvstvcznychwzakresieoSwiatY，

・　KoordvnowanieprzYSktadaniuwniOSkdwiroziiczenprogramdwrzadowych，

●　ProwadzeniesprawzwiaZanVChzdofinansowaniemkszta†ceniam†odocianychpracownikdw

●　Prowadzeniespraw zwiaZanyChzespelnianiemobowiaZkunauki，dowozemucznidwdoszkdi

・　ProwadzenierozIiczeripodatkuodtowardwiustug，

・　Organizowanie prackomiSJiegZaminacvJneJnaStoPie冶nauczycieiamianowanego，

●　Wspdlpraca z KuratoriumOiwiatywKrakowie wsprawieszkoinictwanatereniegminy，

・　WykonywaniekontroIiwewnetrzneJZZakresusprawdzaniadochoddwksiegowvchpod

WZgiedemformaino十aChunkowymdotyczacvmpiacdwekoSwiatowych．

・　SprawdzaniepodwzgIedemzgodnoSciZPraWemStatutdwpiacdwek．

・　Sporzadzaniesprawozdaribudzetowychifinansowvch，

●　Obs†ugamerytorycznaifinansowasprawzwiaZanyChzprzyznawaniemiWyPtatapomocY

materiainei dIaucznidworaz stYPendiumnaukowego，

・　WvkonywanieinnyChzadari wynikajacychzprzepISdwszczegdinych．

lV．WarunkipracyIpねcY：

1）Wymiarczasupracy：letat

2）Wynagrodzenie：ZgOdnieZtabeiazaszeregowania，

3〉　WYmiarCZaSuPraCy：40godzintygOdniowo，

4）Miejscepracy‥CentrumUstugWspdinvchwSu†oszowejui・Krakowska139pok．12

V．Wymaganedokumenty：

a）listmotywacyjny，

b）CVzdokZadnymopisemprzebiegupracyzawodo、中平Znumeremtelefbnu

C）OryginaZkwestionarluSZaOSObowegoosobyubiegaJaCqISleOZatudnienie＊

d）poSwiadczonaprzez kandydatazazgodnoSCzoryginalemkopiezaSwiadczenia

lekarskiegoobrakuprzeciwskazahzdrowotnychdowykonywaniapracyna

StanOWiskukierowniczym，

e）kserokopieSwiadectwpracylubimychdokumentdwpotwierdzajacychdoSwiadczenie

ZaWOdowe（POSwiadczoneprzezkandydatazazgodnoSCzoryginalem），

D kserokopiedokumentdwpotwierdzajacychwykszta壬cenieikwaliHkaqiezawodowe

GoSwiadczoneprzezkandydatazazgodnoSCzoryginaIem），

g）oSwiadczeniekandydataobrakuskazaniaprawomocnymwyrokiems担uzaumySlne

przestepstwaSciganezoskarzeniapublicznegolubumySlneprzestepstwaskarbowe（W



przypadkuzatrudnieniakandydatprzedkIadazaSvhadczeniezKraowegoR句estnl

K創megO），＊

h）OSwiadczeniekandydataopehejzdolnoScidoczymoSciprawnychorazokorzystaniu

zpehiprawpublicznychJ

i）kopiadowoduosobistego（Oryginal士Lowoduosobistegodowgladuwtrakcie

ewentualn rozmowkwa軸剛cacyinも）lubogwiadczenieoposiadaniuobywatelstwa

POIskiego，

j）kserokopieimychdokument6wpoSwiadcz＊庫ychposiadanekwaLifikadei

田山e諦moSci，

k〉　oSwiadczenie（intbmacje）wsprawieochmnydanychosobowychzwanegodalqi

RODO，＊

WymaganedokumentyaplikacyjnewinnybyewねmoreczniepodpisaneizlozOneOSObiScie

lubdoreczonelistowniewteminiedodnia31maia2019rldogodz血vl300

Podadresem：Urz担GminySuIoszowa，山・Krakowska13932－045SuZoszowa，Ipietro，

pokqnr25（DziennikPodawczy）・

DokumentynaleZydostanczy6wzakleioneikoperciezdopiskiem，NabdrnawoIne

stamowiskourzedniczewCentrumUsIug Wsp6LnychwSuhszowej－Kierownik

CentrumUshgWsp6lnych wSuloszowej”・

Aplikacjc，kt6rewpbTnaPOWyi噂Okreglonymteminie（decydujedatawEIIywuoferty）

niebed雀rOzpatIyWane・

Dodatkoweinfbmaqjemoznauzyskaepodnumeremteletbnu123896028wew・15

ZinfbmaくねOPrZePrOWadzeniukoleinychRmmrekrutaqiiorazowJmikunaborukandydaci

bedamoglisiezapoznadnastronieintemetoweiBiuletymInR）ma函Pl皿cznejGminyS山0－

szowaoraznatablicyintbmacyineiGminySdoszowa・Dodatkowokandydacizakwalifikoト

wanidokolqinegoetapukonkursuzostanapowiadomienitelefbnicznieoteminierozmowy

kwali五kacyinqina3dniprzedplanowanadatarozmowy・

Zastrzegasiemo別iwoS60dwoIanianaborubezpodaniaI）rzyCzyny・

＊drukidopobranianastronie・
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